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1. Coedu inditasa, belépés

Az e-learning keretrendszer a hagyomanyos tantermi oktatést teszi elérhet vé interneten keresztiil. A
Coedu keretrendszer esetében ez megnyilvanul akilonboz fellletekben, melyeket eltér  jogosultsagu
csoportok tagjaiként hasznélhatunk.

A hallgat6i fellletre a Tanulményi osztaly dtal meghatarozott csoport tagjakeént, az dtaluk megadott
felhasznd6i névvel és jelszoval |éphetiink be (jelszavunkat természetesen kés bb tetsz legesen
maodosithatjuk 2.2.1. pont). A bejelentkez oldal ezen fellll t§ékoztat benniinket arrdl, hogy arendszer
m kodésének feltételéll szabott kisegit akalmazasok telepitve vannak-e az dtaunk hasznalt
szamitogépre.
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COEDU [ Tanfalyam /

Kurzus hallgatas

térma: Bemutatd kurzus

0 1jj iizenet

Folytat =

térma: tarsadalomtudomanyok, szocioldgia, természettudomanyok, matematika, matematikai statisztika

0 j iizenet

Elkezd

térna: tArsadalombudomany, szociolGgia
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2. Beépésutani els |épések
El szor ismerkedjik meg a kurzusvdlasztd nézet lehet ségeivel.
Belépésiinket kovet en a hallgatdi feillet nyitoldalara jutunk. Ennek fejlécében lathatjuk
felhaszna dneviinket, valamint belépésiink id pontjat.

A hallgathaté kurzusok listgat latjuk a képen, ezek kozil védasztva beléphetiink egy kurzusba,
kitolthetj Uk ateszteket, megoldhatjuk afeladatokat. Teljes hallgatdi jogosultsagunk van az itt szerepl
kurzusokhoz.

A m& lgat kurzusokat is itt taldljuk, ezek kilon részben, a lap ajan szerepelnek. Ezekhez a
kurzusokhoz csak olvasas jogunk van. Nem tudjuk a teszteket megoldani, és a tutor sem olvassa a
kérdéseinket. A lgjart kurzusokban megnézhetjik a teszteredményeinket és elolvashatjuk a szbveges
kérdésekre adott vélaszaink tutori értékelését.

2.1. Tanfolyam meni

2.1.1. Kurzushallgatas
A képerny legnagyobb fellletén ajogosultsagunkkal hallgathatd kurzusok listgat tekinthetjik meg.

A vélaszthato kurzusok cimeén kivil a hozzgjuk tartozo alapinformaci dkat is megismerhetjik. Kattintas
né kil megtudhatjuk, hogy milyen témakoért lel fel a tananyag, vadamint hogy ki a szerz je. A
kurzuscim melletti i bet re kattintva olvashatunk egy révid ismertet t a kurzusrdl, megismerhetjik a
tananyag lektordt, szerkeszt jét ésaz  szervezeteiket is. Léthatjuk atananyagban dtdltott id nket, a
javitésravarg, illetve ajavitott tesztek szamait.

Nem csak a kurzus szigorlan vett tartalmara nézve kaphatunk igy informaciokat. A keretrendszerben
betoltott szerepér | is részletes ismereteket nyerhetink: a kurzus halgatdsdt megel z en
megtudhatjuk, hogy ki tutordlja a kurzust, meddig hallgathato.

Személyre szabott informéciokat is kozol vellink ez a tulajdonképpeni tartal omjegyzék: megtudhatjuk,
hogy mikor latogattuk utoljéra az adott kurzust, és hogy érkezett-e szamunkra lizenet.

A Kkurzus nevére vagy az Elkezd — mér hallgatott kurzus esetében a Folytat — gombra kattintva a
tananyagmegjelenit arendszerben elkezdhetjik/folytathatjuk a kivalasztott tananyag hallgatésat.
2.1.2. Konyvjelz k

A tanul6 dtal |étrehozott konyvjelz k megtekintésére van itt lehet ség. Konyvjelz ket kurzusok
hallgatésakor alecke részeihez tud |étrehozni atanul 6. Lsd. 3.8. pont.
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2.1.3. Kereses
E mentipontban 6sszetett keresésre nyilik modja atanul 6nak.
meghatarozhatjuk a keresés helyét:
leckékben
letdlthet dokumentumokban
képek és abrék gy jteményében
képletekben
szOmagyarézathan
irodalomjegyzékben
targyszavak kozott
életrgjzokban, v amint
amultimédids gy jteményben
valamint meghatarozhatjuk a keresés médjét is:
kereshetlink valamennyi kurzusban egyide leg
akivaasztott kurzusokban egyidg leg

valamint egyetlen kurzusban is.
2.2. Felhasznalo menu

2.2.1. Sajat adatok modositasa

Mint méar emlitettik lehet ség van a jelsz6 megvaltoztatasara. Ezt ebben a menipontba |ehet
megtenni. Ugyelni kell arra, hogy aprogram érzékeny akis-, ésnagybet k haszndlatéra.

Maodosithatd a vezetéknév, keresztnév, illetve megadhaté e-mail cim, amit masok altal eérhet vé azaz
nyilvanossa lehet tenni.

2.2.2. Sajat bedllitasok médositasa

Err | részletes|eirast taldhat6 a 3.2. pontban.

2.2.3. Csoporttarsak adatai

Lehet ség van megnézni a csoportunkba tartozd més felhaszndlok dtd publikussa tett személyes
adatokat. (Név, e-mail cim)

2.3. Kapcsolat menu

2.3.1. Férum

Lehet ség van a rendszerben taldhaté forum haszndlatéra Ez f ként a csoporttérsakkal folytatott
kommunikécio € segitésére haszndhatd, de elképzelhet  csoportmunka fellletnek is.

Valamennyi kurzushoz kapcsol 6do férumtémak szamat, az egyes témakhoz kapcsol 6d6 hozzaszol asok
szdmé és az utolsd hozzéaszdlés datumét tekinthetjik meg.
5
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Egy kurzus kivdasztva a belépés gomb haszndatd kovet en megjelenik az adott kurzushoz
kapcsol6dd forumok cime. Innen tudjuk az adatlapot € hivni, megvdtoztathatjuk az egyid ben
megielen hozzészélasok szamét. Az € zményeket e hivhatjuk, illetve vaaszolhatunk valakinek
vélasz | el zmények >> -re val6 kattintéssal, valamint az dtalunk |étrehozott hozzaszdlast

torolhetjuk.
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3. Kurzushallgatas

A belépést kdvet en egy haromablakos felliletre kertliink. Ennek a legnagyobb ablakéban tal d hatjuk
a tananyag torzsszbvegét. A rendszer haszndata segiti az ablakhoz tartozé alando és legordil
mentiisor. Ez aatt 1&thatjuk az aktudis kurzus és modul cimét, valamint aleckecimet.

A jobb fels ablak a gy jtemények ablaka, itt jelenik meg a gy jteményes jegyzékeken Kkivil a
konyvjelz Kk list§avalamint atartalomjegyzék.

A jobb asb ablak pedig az online kommunikécios felllet. It indithatunk forumot és szélhatunk hozza
mér é  forumtémakhoz.

Mindharom ablak szabadon méretezhet .

-3 COEDU - Microsoft Internet Explorer _oixI|E
v | B o o B | iizenetek e elfoltart ids = sssza P tosith =) || |- Beveretés
i : g ) 1. Mi a kurzus célj:
HEZET HRGYITAS JEGYZET KERESES & e L H i L)
B-Om [=]=] 55} mehet ¢ 2 M!a projekt
= e 3 Mia
projektmenedzsmen

®) 4 Alapfogalmak

I.: Projektszervezet
@ 5. Aprojekt a
szervezethen

) B, Projektszenezet
) 7 Projekiszerepek

IS N A projekt kialakuldsa
@ B
A kurzus célja, hogy atfogs ismereteket nyljtson a projektmenedzsment témakarérdl. Elsfsorban Projektkezdernénye;
leendd projektrmensdzserek szamara ajanljuk a tananyag elsajatitdsét, de hasznos tandcsokhoz @ 9 Ahpran,Ektl
meghatdrozasa
juthatnak, médszertani megkdzelitést, technikdkat ismerhetnek meg a projektekben részt vewd mas i . .
i 3 : e 10, Avérhatd haszor
szereplik (pl: projekt-team tagok) is pi S

-

A kurzus soran szo lesz arrdl, hogy mi az a projekt, migrt van szikségunk ra, és hogyan érdemes
megvaldsitanunk. Latni fogjuk, hogyan épal fel altalaban egy projekiszervezet, hogyan kell definidlni, 7
megtervezni, megvaldsitani, lezami és érékelni a projekteket. & I

0j témakir letrehozas
A projektmenedzsment madszeres attekintése mellett olyan gyakorlati jo tandcsokat is talalhatnak

Férum cime:
a tananyagban, amelyek hasznos segitséget nydjthatnak a tényleges megvaldsitas sardn Projektmenedzsment

A kurzus folyaman a hallgatd olyan ismereteket sajatit el, amelyek elengedhetetlenek a projekt
sikeres menedzseléséher. Természetesen ezen ismeretek nem tudjak helyettesiteni a projektek
megyaldsitdsa sordn szerezhetd tapasztalatot, gyakaorlatot, de hozzajarulnak ahhoz, hogy a
projekteket hatékonyan és sikeresen vigyik véghez.




H-1012 Budapest, Méarvany utca 17.
E-mail: info@coedu.hu

i n http://info.coedu.hu

LU EE ll © Coedu Tavoktatas Kft.

Minden jog fenntartval

TUDASHALD

31. Altalanos kifejezések

aland6 meniisor:

I_> cnenu| g8 & & @ | iizenetek Wy eltdtott idd k- vissza B tovdbh d
HMEZET HAGYITAS JEGYZET KERESES
4)0) 8| EREN! 2@ % [ menet bl |2

legdrdil  mentisor:

3.2. Sajat bedllitasok médositasa

A sgjét bedllitasokat két helyen tudjuk modositani.

1. Osszes kurzus bedllitasanak testreszabéasa: Kurzusvaaszto nézetben a , Felhaszndl6” menii , Sajét
bedllitasok modositasa’ pontjéban.

2. Kurzusonkénti bedllitésok testreszabésa: Egy kurzus eindités utan az dlandé meniisor csavarhlzd
ikonjérakattintva, a,, Sajét bedllitok a kurzushoz” pontjaban.

coepu @ % :(f ﬂ% | iizenetel G eltdltdatt ida :

& Zajat beallitasok a kurzushoz

2lwle AGYITAS JEGYZET KERESES
| Csoporttarsak adatai am 6] I:I mehet

) Tansrok adatai

Sajat bedllitdsok modositasa

Inormél

[ alapillapat

Iminden nyomtathatd elem kijeldlt

Inem litzzanak a nyomtatist vezérld ikonok

I litszanak a kinywielzdk

I beszirds aktiv, jeguzet ikannal jelezve

|lequtsbbi tsszegzett idd

I megjelenik

| Kisziis ablakba

I aktiv

| teekints

Ikurzus hallgatds, quijteményes jeqyzék ds farum ablak nyitdsa kurzus inditdskor

4

O O 1 0

[1dtszik

Elment =

E|

A tananyag személyre szabott megjelenésének bedllitaséra ad lehet séget. A kovetkez bedllitasok
maodositasaranyilik lehet ség, az aldbbi opciok szerint:

térzsanyag nézet:

kivonatos
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normél

b vitett
nagyitas: tobbelem sk&8ébdl lehet meghatarozni a hallgatd (és monitora) szdméra idedis
megj el enést:

kicsinyités1 -2

alapdllapot

nagyitas 1-5

nyomtatésra kijelolés. az alapértelmezett nyomtatandd elemek bedllitasa (legordul
menlsor nyomtatés ikon):

minden nyomtathatd elem kijel 6lt
semmi sincs kijeldlve
kivonatos részek kijeldlve
kivonatos, normd részek kijeldlve
nyomtatas: tananyagel emenkénti nyomtatas-ikonok beallitésa:
|&szanak anyomtatést vezérl ikonok
nem l&szanak a nyomtatést vezérl ikonok
kényvjez k megjel enitése aleckében:
nem latszanak a konyvjelz k
l&szanak akonyvjelz k
jegyzet:
beszrés aktiv, jegyzet ikonnal jeldlve
funkcio nem aktiv
beszlras nem aktiv, tutori jegyzet ikonnal jel6lve
beszrés aktiv, jegyzet ikon a szvegbe generdva
beszirés nem aktiv, jegyzet szbvege az oldalba generdlva

beszlras nem aktiv, tutori jegyzet szbvege az oldalba generalva
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leckében toltott id :
legutdbbi Gsszegzett id
folyamatos megjel enités
buborékszbveg a meniihtz:
kikapcsolva
megjelenik
web-es link megjelenése:
ko6zos ablakban
Uj ablakban
szovegkijel6lés (alegordil  meni kihuzofilc ikonja):
aktiv
nem aktiv
térgymutatd megjelenése:
részletes
atekint
gy jteményes jegyzékek és forumok (tananyag hallgatési képerny  aapértelmezett
megjelenése):
kurzus hallgatas, gy jteményesjegyzék ésforum ablak nyitasa kurzusinditasakor
kurzus hallgatas ablak nyitasa a kurzus inditasakor
margdszéli megjegyzés.
nem |&szik
latszik
3.3. Csoporttarsak adatai
Itt is van lehet ség megnézni a csoportunkba tartozd mas felhaszndl ok dta publikussa tett személyes
adatokat. (Név, e-mail cim)
34. Tanarok adatai
Itt van lehet séglink atanarok adatainak megtekintésére.

10
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3.5. Tananyag nézetei

A hallgatni kivant kurzus kivalasztasat kovet en a legordil fejlécen tadahatdé hédrom ikon
szimbolizéljaakivonatos, normé ésb vitett nézetet.

Haromféle nézet definialhatdé egy tananyaghoz (Kivonatos- Normd- B vitett). A kivonatos nézet
tartalmazza az alapdefiniciokat, fontos részeket, a normal nézet tartalmazza a térzsszbveget, ab vitett
nézet tartalmazza a kiegészitéseket a tananyaghoz.

Természetesen ez a harmas fel osztas alka mazhat6 3 féle tudasszint e kilonitéséreis.

-

opu @ ﬁ v‘ff @ lzenetek &y eltcltott ida vissza P toudth ﬂ

Fy

HEZET HAGYITAS JEGYZET KERESES
ERERT] [SEs] ) l:l mehet

3.6. Torzsanyag megjelenése

A torzsanyag, a tananyag szovege, kulonboz  tulgidonsdgokka rendelkezik. Vizudisan
megkuldnboztetjik atartalmi elemeket, azokon belll isa

Definiciokat

Esettanul manyokat
Példa

Altaldnos részeket
|dézetet

Jegyzet

3.7. Jegyzet

Szintén a legordil  fejlécben taldhatjuk meg a jegyzet ikont, mellyel az adott kurzus adott leckéjére
vonatkoztatva adhatjuk meg, hogy szeretnénk-e léni ajegyzeteket vagy nem.

Minden tananyagelem mellé irhatunk jegyzetet. Ennek megjelenése egyéni bedlitastdl fiigg (Sgat
bedllitasok modositasa), lehet a szbvegbe generdt, de attdl elkilonil en megjelen is. Ha kés bb
visszatér a hallgato aleckébe, megnézheti atananyagelemekhez f z6tt megjegyzéseit.

A tananyagelemeket kovet jegyzet ikonra kattintva a feljov  ablakban a jegyzet fllet kivalasztva a
szovegbox kitoltésével hozhat 1étre hallgatonk jegyzetet.

Amikor egy cég keretrendszer fejlesztésebe kezd, kit megkizeliés mad K 12907s1 KBRSl

probléma feldolgozhata technoldgiai, fejlesztési szemponthal &5 oktatas md jegyzet hozzdaddss
szerint. Mi dgy gondoljuk, hogy egy e-leaming rendszer elkészitése nem el 4
feladat s a megoldas sokkal inkabb az oktatés feldli megkdzelités sorin é
tapasztalatok alapjdn kialakitottunk egy metodikat, ennek segitségével fogt
tervezésebe. A rendszer elemeinek kialakitasakor szem elftt tartottuk a kol

metodika alapvetéseit, figyelemmel voltunk a felndttképzésben kialakult tap

igényekre is.

11



3.8. Konyvjelz

Szintén vaamennyi tananyagelem mellé f zhet konyvjelz . A kurzushoz f zott konyvjelz k
kereshet ek a kurzus megnyitéasa € tt (, Tanfolyam” meni ,Koényvjelz ” pontja), vaamint a
gy jteményesjegyzékek ablakban is, kivalasztvaaKényvjelz k opciot.

A tananyagelemeket kovet jegyzet ikonra kattintva a feljév  ablakban
a kényvjdz fllet kivalasztva a szovegbeviteli ablakot téltheti meg a
hallgat6 tartalommal, a bevitt tartalmat elléthatja cimmel. igy az dtala
|étrehozott konyvjelz kereshet vé, rendszerezhet vévalik.

3.9. Kihuzdfilc

A hallgatd megjel6lhet aleckéken belll karaktersorokat, és kiemelheti ket a szbvegb |: a szévegben
a kivént karaktersor kijel6lését kovet en a kihizofilc ikonra kattintva a karaktersor kiemelten jelenik
meg. A kés bbi kurzushallgatas soran méar igy, kiemelten taldlkozik a megjel6lt szévegekkel.

Megjegyzés: Csak homogén karaktersort jeldlhetiink ki. Ha egy fé@kovérrel szedett és egy sima
szoveget szeretnénk kijel 6Ini, alkalmazzuk kilon-kilon a kihdzofilc funkciot.

@
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3.10. Nyomtatéas

Lehet ség van egy egész lecke kinyomtatéséra is a rendszerb |, de lehetséges Osszevdogatni is a
nyomtatasrakertl tananyagelemeket aleckén belll.

Az egész lecke nyomtatésdt az dlandd fejléc nyomtato-ikonjéra kattintva végezhetjik €,
természetesen arendszer nyomtatési képet mutat.

A tananyagelemenkénti nyomtatés esetén a nyomtatasra kivélasztés az elemet kovet nyomtatéikonra
kattintédssal torténik (+jel kerll a nyomtatd mellé). Ha ezek a kis nyomtatd ikonok nem |&tszanak,
akkor modositani kell a ,Sagja bedlitasok moédositésa” vagy a ,Saja bedlitasok a kurzushoz’
meniiben a Nyomtatas sor bedllitésat: , Latszanak a vezérl ikonok”-ra. Miutén az egyedire szabott
tananyag 6sszes elemét kijddltik, az dlandd feléc nyomtatas ikonjara kattintva ismét megmutatja a
rendszer az dltalunk kivaasztott tananyagel emek nyomtatési képét, s ezt kdvet en a mehet gombbal ki
is nyomtathatjuk sajét dsszedllitast leckénket.
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3.11. Keresés
K étféle keresés | ehetséges a rendszerben.
Az egyszer keres vel aleckéken bl tudunk karaktersorra keresni:

alegdrdil menisorban a keresés sz6 mellett taldhaté szévegbox kitdltését kdvet en a
keresett sz6t a rendszer kiemeli a szbvegb |. Enter haszndlata utén az Ujabb tald atokat
is megtekinthetj Uk;

a felleten vald kereséshez haszndhatjuk CTRL+F billenty zet lenyomésava
megjelenithet  ablakot

A legbrdil menusor nagyit6 ikonjéra kattintva az adott kurzusban tudunk keresni
meghatarozhatjuk a keresés helyét:
leckék
linkek
szOmagyarazat

multimédia
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3.12. Nagyitas

Kilénboz felbontdsban tanulhaté a tananyag, igazodva a kilénbdz méet és felbontasl
monitorokhoz.

Ezt megtehetjik a kurzus hallgatés fellleten is, de be lehet dlitani a kurzusvélaszté nézeten a
»Felhasznal 6" menti ,, Sajét bedllitdsok médositasa’-ban is, az 6sszes kurzusra vonatkozélag.

O

3.13. Tartalomjegyzék

Kattinthatd tartalomjegyzék kilon ablakban jelenik meg a torzsszoveg mellett, segitend a
tananyagban val 6 navigdlast.
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3.14. Gy jteményesjegyzékek

A gy jteményes jegyzékek hivatottak egyitt kezelni atananyag csoportosithaté elemeit. A kovetkez
gy jtemények kerlitek definidésra:

webes linkek gy jteménye
letdlthet dokumentumok gy jtemény
képek és dbrék gy jteménye
szOmagyarazat
irodalomjegyzék
név- éstéargymutatd
éetrgjztar
multimédiés elemek tara
konyvjelz k gy jteménye
képletek (formuldk)
A gy jteményesjegyzékek elérhet k az dlando fejléc , kistaska” ikonjéra kattintva.
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3.15. Férum

Lehet ség van a rendszerben taldhaté forum haszndlatdra Ez f ként a csoporttarsakkal folytatott
kommunikécio e segitésére hasznadhatd, de eképzelhet csoportmunka fellletnek is. A férumot
haszndhatjuk kurzuson bellilr |, a Forum ablak segitségével, azonban € hivhatjuk a kurzuson
kivilr 1is. Lsd.: 2.3.1. pont

3.16. Uzenetkild pane

Az dlando fejlécen taldlhatd Uizenetkezel ikon segitségével hivhatjuk e az Uzenetkild pandt. Az
ikonra kattintva megjelenik az Uzenetkezel ablak, értesitést kapunk Uj Uzenetiinkr 1. Szeméyre
szabottan kildhetiink Uzenetet, ak& a tutornak is. Innen kezdeményezhetjik védaszunkat is a
megkapott Uzenetre.

Levelet a levd irds gombra Kattintva tudunk irni. Kivaaszthatjuk, hogy melyik tutornak szeretnénk
levelet killdeni, majd a Targy mez és az UZENET mez kitoltése utan az ekiild gombra kattintva
elklldhetjik tzenetlinket. A Kilépésikonrakattintva zarhatjuk be az Uizenetklld panelt.

3.17. Navigacio

A leckék kozotti navigaciot az dlandd menti jobb fels sarkadban talahatd vissza és tovabb gombjai
segitik. A vissza gombbal egy leckét visszalépiink, a tovdbb gombbal egy leckét tovabblépiink. Ha
nagyobb ugrast szeretnénk, akkor atartalomjegyzék megfelel  |eckéjére kattintva tehetjik ezt meg.

Leckén belllli ugrasokra is van lehet ségiink, ha a tananyag ezt engedi. Ezt ugropontok segitségével
tehetjik meg. El fordulhat, hogy a tananyag szerkeszt je ugropontokat definidlt a rendszerben, ezt a
szovegben megjelen ugropont ikonok jelzik. Az ikonokra tolva az egeret megjelenik, hogy az
ugropont hova mutat. (Gy jtemeényes jegyzékbe, vagy més leckébe). Az ugrépont ikonra kattintva
végrehgjtasrakerilll az ugrés. Hagy jteményes jegyzékre mutat az ugropont ajobb fels ablakba nyilik
meg amegfeld tartalom, haleckébe, akkor augrik amegfelel leckéref megjelenit ablakban.
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